Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PH14627 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 5050669000 sifra SKD: 87.300 Dejavnost nastanitvenih ustanov
za oskrbo starejsih in invalidnih oseb

DOM UPOKOJENCEV IN OSKRBOVANCEV IMPOLJCA

Arto 13

8293 STUDENEC

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5547 SEVNICA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: EKONOM VI (J036002) - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: NABAVA BLAGA V SKLADU Z JAVNIMI NAROCILI IN NAROCILI MALE
VREDNOSTI, UPRAVLJANJE Z REKLAMACIJAMI IN ODPISI BLAGA, NADZOR NAD CELOTNIM SKLADISCENIM
BLAGOM IN ODGOVORNOST ZA ZALOGE, EVIDENTIRANJE PREJEMOV, IZDAJE IN PORABE BLAGA V/IZ
SKLADISCA, SPROTNO SPREMLJANJE STANJA ZALOG BLAGA - ZAGOTAVLJANJE USKLAJENOSTI MED
DEJANSKIM STANJEM IN KNJIZENIM STANJEM, UREJANJE IN ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE DELOVNEGA
PODROCJA, SAMOSTOJNO NACRTOVANJE IN ORGANIZIRANJE TER USKLAJEVANJE IN KONTROLIRANJE
PODROCJA EKONOMIJE, V SMISLU GOSPODARNEGA RAVNANJA IN V SKLADU Z VELJAVNIMI PREDPISI,
NADOMESCANJE EKONOMSKEGA REFERENTA V (Il), IZVAJANJE DEL IN NALOG V SKLADU Z DELOVNIM
PLANOM, PO NAVODILU NADREJENEGA.

Izobrazba po Klasius: 161 viSjeSolska (prej$nja), viSja strokovna, 0311 Ekonomija

Alternativna izobrazba: 162 visokoSolska 1.stopnje, visokoSolska strokovna (prejSnja) ipd., 0311
Ekonomija

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _nedolocen ¢as Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izkusnje: 1 leto Poskusno delo: 4 meseci

Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _SL - slovenski jezik razumevanje-tekoée govorjenje-teko¢e pisanje-tekoce
Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno

2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno

4 - delo z bazami podatkov - 2 - zahtevno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _Sposobnost presoje in odloéanja,
natancénost, doslednost, zanesljivost, komunikativhost, Custvena stabilnost, odgovornost, osebna urejenost.
Delo je enoizmensko, v enoti DUO Impoljca. Vlogi predlozite dokazila o dokonéani izobrazbi, o morebitnih
drugih usposabljanjih, CV ter obvezno navedite registrsko Stevilko prijave.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 25 dni.

Nadin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po posti
kandidati naj posSljejo viogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: PETRA VALENCAK, 07 81 61 405, kadrovska.sluzba@impoljca.si
Kontakt delodajalca za BO: PETRA VALENCAK, 07 81 61 405, kadrovska.sluzba@impoljca.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prve prijave: 5.6.2024 Datum prve objave: 5.6.2024
Datum sprejema ponovne prijave: 23.7.2024 Datum ponovne objave v prostorih zavoda: 23.7.2024
Rok za prijavo kandidatov: 17.8.2024
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